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Zakład Gospodarki Komunalnej w Jonkowie 

działając w imieniu i na rzecz 

Gminy Jonkowo   
11-042 Jonkowo,  ul. Klonowa 2 

 

 

 

 

 

ZAPRASZA DO  ZŁOŻENIA OFERT  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nie 

przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, 
 

 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

„Obsługa prawna Zakładu Gospodarki Komunalnej”  
 

 
 
 

 

 

 

 

 

Jonkowo, dnia  31.12.2020 r. 

 

 

Anna Krupa 

p.o. Kierownik  

Zakładu Gospodarki Komunalnej 
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I. Informacje o Zamawiającym 
 

Zamawiającym jest: 
Zakład Gospodarki Komunalnej 
ul. Lipowa 11,  11-042 Jonkowo 

tel. 89 512-91-10, e-mail: zgkjonkowo@op.pl  
 

działający na w imieniu i na rzecz: 

Gmina Jonkowo 
ul. Klonowa 2 

11 – 042 Jonkowo  

NIP 7393851111  
 

Godziny pracy Zakładu Gospodarki Komunalnej:  

poniedziałek 7:00 – 16:00, wtorek – czwartek 7:00 – 15:00, piątek 7:00 – 14:00.  

 

II. Opis przedmiotu zamówienia  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie obsługi prawnej samorządowego zakładu 

budżetowego – Zakładu Gospodarki Komunalnej w Jonkowie. 

2. Obsługa prawna będzie polegała na wykonywaniu następujących czynności w sprawach 

związanych z działalnością Zamawiającego:  

− udzielanie porad prawnych,  

− sporządzanie opinii prawnych, 

− opiniowanie projektów pism, odpowiedzi i stanowisk, 

− opiniowanie projektów aktów wewnętrznych Zamawiającego, 

− sporządzanie, zatwierdzanie i opiniowanie projektów umów, porozumień, ugód, 

− reprezentowanie Zamawiającego przed sądami i innymi organami administracji rządowej i 

samorządowej (zastępstwo prawne i procesowe), 

− wykonywanie innych czynności w przypadku zaistnienia takiej potrzeby przez 

Zamawiającego, na zasadach ustalonych indywidualnie dla potrzeb danej sprawy. 

3. Obsługa prawna będzie odbywać się w siedzibie Zamawiającego jeden dzień w miesiącu (data 

i godziny ustalone przez strony). Wykonawca musi zapewnić bieżący kontakt telefoniczny 

bądź za pośrednictwem poczty elektronicznej w dni robocze od 7:00 do 15:00 w miarę potrzeb 

pracowników Zamawiającego. 

4. Rozliczenie finansowe z Wykonawcą będzie odbywać się w cyklach miesięcznych w formie 

bezgotówkowej – przelewem płatnym przez Zamawiającego w terminie nie krótszym niż 14 

dni od daty doręczenia faktury. 

 

III. Termin wykonania zamówienia 
 

• rozpoczęcie:  od dnia zawarcia umowy  

• zakończenie: do dnia 31 grudnia 2022 r. 
 

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
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1. Korespondencję do Zamawiającego związaną z przedmiotowym postępowaniem należy 

kierować do Zakładu Gospodarki Komunalnej na adres poczty elektronicznej 

zgkjonkowo@op.pl  

2. Za datę wpływu korespondencji przekazanej drogą elektroniczną po godzinach pracy Zakładu 

Gospodarki Komunalnej (wskazanych w rodz. I) przyjmuje się datę kolejnego dnia pracy 

Zakładu. 

 

V. Opis sposobu przygotowania ofert  
 

1. Ofertę należy złożyć na formularzu zgodnym ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 1 

niniejszego Ogłoszenia. 

2. Oferta musi zawierać nazwę i adres Wykonawcy i powinna być podpisana przez osobę/y 

uprawnioną/ne do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy lub przez osobę (osoby) 

posiadającą/ce stosowne pełnomocnictwo/wa. Podpis winien być złożony w sposób 

umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny                          

(z podaniem imienia i nazwiska). 

 

VI. Miejsce oraz termin składania otwarcia ofert 
 

1.  Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 15.01.2021 r. do  godz. 10:00 

• w sekretariacie Zakładu Gospodarki Komunalnej, ul. Lipowa 11, 11-042 Jonkowo  

lub 

• elektronicznie na adres e-mail: zgkjonkowo@op.pl 
2.  Oferty złożone po terminie nie zostaną uwzględnione przy wyborze oferty. 

 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny 
 

1. Cenę ofertową będzie stanowiła zryczałtowana opłata miesięczna brutto zaoferowana przez 

Wykonawcę.   

2. Kwota oferty powinna zostać skalkulowana przez Wykonawcę i odzwierciedlać wszelkie 

koszty jakie poniesie Wykonawca w związku z wykonywaniem zamówienia.  

 

VIII. Wybór oferty najkorzystniejszej 
 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, który zaoferuje najniższą 

zryczałtowaną opłatę miesięczną za świadczenie usług.  

 

IX. Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 RODO 
 

Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679                  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) [dalej RODO] Zamawiający informuje, iż: 
1) Zakład Gospodarki Komunalnej w Jonkowie,  ul. Lipowa 11, 11-042 Jonkowo, jest 

administratorem Pani/Pana danych osobowych, co oznacza, że odpowiada za bezpieczne oraz 

zgodne z umową i obowiązującymi przepisami ich wykorzystanie. 
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2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się                              

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail – zgkjonkowo@op.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji obowiązków prawnych ciążących 

na Administratorze. 

4) Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z 

uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach odrębnych, w tym 

przepisów archiwalnych. 

5) Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporządzenia. 

6) Odbiorcami Pani/Pana danych będą podmioty, które na podstawie zawartych umów 

przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora. 

7) Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania, a także do przenoszenia danych. 

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, jeżeli Pani/Pana zdaniem przetwarzamy dane osobowe niezgodnie                       

z prawem. 

9) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,  w tym 

profilowaniu. 

 

X. Załączniki: 
 

Załącznik Nr 1 Formularz Oferty 
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